
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปี พ.ศ.2565
องค์การบริหารส่วนตำบลเคียนซา อำเภอเคียนซา จังหวัดสุราษฎร์ธานี

	ขั้นตอน
	ขั้นตอนของกิจกรรม
	ระยะเวลา

	ขั้นตอนที่ 1
	การเตรียมการ

	
	1.1 ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)
	กันยายน

	
	1.2 สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ
	ตุลาคม 

	
	1.3 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี
	ธันวาคม – กุมภาพันธ์

	
	1.4 จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยืนยันแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภป.1) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้าภาษีป้าย
	ธันวาคม 

	ขั้นตอนที่ 2
	ดำเนินการจัดเก็บ

	
	1. กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม

	
	- รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภป.1) และตรวจสอบความถูกต้อง
	มกราคม – มีนาคม

	
	- ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ป.3)
	มกราคม – เมษายน

	
	2. กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม

	
	- รับแบบ ภ.ป.1 และตรวจสอบความถูกต้อง
	เมษายน – ธันวาคม

	
	- ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3)
	เมษายน – ธันวาคม

	
	3. ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน

	
	- รับชำระภาษี
	มีนาคม – กันยายน

	
	กรณีปกติ

	
	- รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา)
	มกราคม – พฤษภาคม

	
	กรณีพิเศษ

	
	1. ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน) นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการประเมิน
	

	
	- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม
	เมษายน – กันยายน

	
	2. ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี
	

	
	- รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.4)
	กุมภาพันธ์ – พฤษภาคม




