
คูมือสำหรับประชาชน 
งานท่ีใหบริการ  :  งานการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลเคียนซา 

ขอบเขตการใหบริการ/สถานท่ีการใหบริการ  :  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลเคียนซา   

                โทรศัพท  077-387243  ตอ  103 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  :  วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

                                ตั้งแตเวลา  08.30 – 16.30 น.  พักเท่ียง เวลา  12.00 – 13.00 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

 “ ภาษี ”    หมายความวา ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

 “ ผูเสียภาษี ” หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซ่ึงเปนเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางหรือเปนผู     
                                    ครอบครองหรือทำประโยชนในท่ีดินและสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ ซ่ึงเปนผูมีหนาท่ีเสีย 

                                    ภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ และใหหมายความรวมถึงผูมีหนาท่ีชำระภาษีแทนผูเสียภาษีตาม ตาม  

                                    พระราชบัญญัตินี้ดวย 

 “ ท่ีดิน ”  หมายความวา พ้ืนดิน และใหหมายความรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาหรือท่ีมีน้ำดวย 

 “ สิ่งปลูกสราง ” หมายความวา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ท่ีบุคคลอาจเขาอยูอาศัยหรือใชสอยได  
                                    หรือท่ีใชเปนท่ีเก็บสินคาหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรมและใหหมายความรวมถึง 

                                    หองชุดหรือแพ ท่ีบุคคลอาจใชอยูอาศัยไดหรือท่ีมีไวเพ่ือหาผลประโยชนดวย 

 “ หองชุด ”   หมายความวา หองชุดตามกฎหมายวาดวยอาคารชุดท่ีไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุดแลว 

 “ องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ”    หมายความวา เทศบาล องคการบริหารสวนตำบล กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา  
            และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง แตไมหมายรวมถึง องคการบริหารสวน 

           จังหวัด  

ข้ันตอน ระยะเวลา และหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 ข้ันตอน       หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 1. ยื่นเอกสาร (ระยะเวลา 1 นาที)     กองคลัง 

 2. ตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลา 2 นาที)    กองคลัง 

 3. ออกใบเสร็จ (ระยะเวลา 2 นาที)    กองคลัง 

 ใชระยะเวลา เวลาท้ังส้ิน ไมเกิน 5 นาที 

 

 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

 กรณีชำระปกต ิ

   1.  ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา    จำนวน  1  ฉบับ 

 กรณีการประเมินใหม 

   1.  ทะเบียนบาน      จำนวน  1  ฉบับ 

   2.  บัตรประจำตัวประชาชน    จำนวน  1  ฉบับ 

   3.  เอกสารสิทธิ์ท่ีดิน     จำนวน  1  ฉบับ 

   4.  หนังสือการเปลี่ยนแปลงเจาของท่ีดิน (ถามี)  จำนวน  1  ฉบับ 

 กรณีเปล่ียนแปลงเจาของท่ีดิน 

   1.  ใบเสร็จรับเงินของปท่ีผานมา    จำนวน  1  ฉบับ 

   2.  เอกสารสิทธิ์ท่ีดิน     จำนวน  1  ฉบับ 

   3.  บัตรประจำตัวประชาชน    จำนวน  1  ฉบับ 

   4.  หนังสือการเปลี่ยนแปลงเจาของท่ีดิน (ถามี)  จำนวน  1  ฉบับ  
  

อัตราภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

 อัตราภาษีท่ีกำหนดอยูในกฎหมายนั้น เปนอัตราภาษีสูงสุดท่ีรัฐมีอำนาจจัดเก็บได สำหรับอัตราสูงสุดนั้น 
เปนไปตามมาตราของพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ดังนี ้

 -   ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีใชประโยชนในการประกอบเกษตรกรรม ใหมีอัตราภาษีไมเกินรอยละ 0.15  

     ของฐานภาษี 

 -   ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีใชประโยชนเปนท่ีอยูอาศัย ใหมีอัตราภาษีไมเกินรอยละ 0.3 ของฐานภาษี 

 -   ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีใชประโยชนอ่ืนนอกจากเกษตรกรรมหรือท่ีอยูอาศัย ใหมีอัตราภาษีไมเกิน       

     รอยละ 1.2 ของฐานภาษี 

 -   ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางท่ีท้ิงไววางเปลาหรือไมไดทำประโยชนตามควรแกสภาพ ใหมีอัตราภาษีไมเกิน 

     รอยละ 1.2 ของฐานภาษี 

การรับเรื่องรองเรียน 

 หากการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนในคูมือประชาชน  สามารถติดตอเพ่ือขอรองเรียน
ไดท่ี องคการบริหารสวนตำบลเคียนซา โทรศัพท  077-387243  หรือเว็บไซต  www.khiansa.go.th 

 

 

http://www.khiansa.go.th/


ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การเตรียมฐานขอมูล
ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
 

-การสำรวจขอมูลท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสราง 
-การจัดทำบัญชีรายการท่ีดิน
และสิ่งปลูกสรางและบัญชี
รายการหองชุด 
-การจัดทำบัญชีราคา
ประเมินทุนทรัพยท่ีดินและ
สิ่งปลูกสราง 
-การคำนวณหามูลคาฐาน
ภาษีของท่ีดินและสิ่งปลูก
สราง 
-การแจงประเมินภาษี 
-การชำระภาษี 

210 อบต.เคียนซา (1. ระยะเวลา : 
210 วันนับแต
การเตรียม
ฐานขอมูลท่ีดินถึง
การรับชำระภาษี 
 2. หนวยงาน
ผูรับผิดชอบคือ
เทศบาลตำบลกุด
สิม  

  
 

 

 
 

  


