
คูมือสำหรับประชาชน 
งานท่ีใหบริการ  :  งานการจัดเก็บภาษีปาย 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลเคียนซา 

ขอบเขตการใหบริการ/สถานท่ีการใหบริการ  :  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตำบลเคียนซา   

                โทรศัพท  077-387243  ตอ  103 

ระยะเวลาเปดใหบริการ  :  วันจันทร – วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

                                ตั้งแตเวลา  08.30 – 16.30 น.  พักเท่ียง เวลา  12.00 – 13.00 น. 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.2510 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชำระ
ภาษีปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการคา หรือ
กิจการอ่ืนเพ่ือหารายได โดยมีหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไข ดังนี้ 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตำบล) ประชาสัมพันธข้ันตอนและ
วิธีการชำระภาษี 

2. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 
3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม 

4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปาย และแจงการประเมินภาษีปาย 
(ภ.ป.3) 

5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษี (เจาของปายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา) 

6. กรณีเจาของปายชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน) ตอง
ชำระภาษีและเงินเพ่ิม  

7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจในการประเมิน สามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินได 
ภายใน 30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน เพ่ือใหผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสียภาษี
ทราบ ตามแบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแตวันท่ีไดรับอุทธรณ ตามพระราชบัญญัติ
ภาษีปาย พ.ศ.2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข
เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/
หลักฐานรวมกัน พรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคำขอไม
ดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติม ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด ผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 

9. พนักงาน/เจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

10.  ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 



11.  หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลว
เสร็จ ตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ.2558  

ข้ันตอน ระยะเวลา และหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร  :  เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) เพ่ือใหพนักงาน
เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองครบถวนของเอกสารหลักฐาน ระยะเวลาใหบริการ : 1 วัน 

2. การพิจารณา  :  พนักงานเจาหนาท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการปาย ตามแบบแสดงรายการภาษีปาย 
(ภ.ป.1) และแจงการประเมินภาษี ระยะเวลาใหบริการ :  30 วัน 

3. การพิจารณา  เจาของปายชำระภาษี ระยะเวลาใหบริการ : 15 วัน 

รวมระยะเวลาในการดำเนินการรวม  46 วัน 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ 

2. ทะเบียนบาน 

3. แผนแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงปาย รายละเอียดเก่ียวกับปาย วัน เดือน ป ท่ีติดตั้งหรือแสดง 

4. หลักฐานการประกอบกิจการ เชน ใบทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 

5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเปนนิติบุคคล) 
6. สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี) 
7. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน) 
8. หลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีเจาหนาท่ีแนะนำ เชน รูปถายปาย เปนตน 

คาธรรมเนียม 

 อัตราภาษีปาย 

1. การคำนวณพ้ืนท่ีปาย  

1.1 ปายท่ีมีขอบเขตกำหนดได 

 

 

     1.2 ปายท่ีไมมีขอบเขตกำหนดได 

ถือตัวอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีอยูริมสุดเปนขอบเขตเพ่ือกำหนด สวนกวางท่ีสุด สวนยาวท่ีสุด แลว
คำนวณตามปาย 1.1  

 

 

 

 

 

สวนกวางท่ีสุด   X  สวนยาวท่ีสุดของขอบเขตปาย 



2. อัตราภาษีปาย แบงเปน 3 อัตรา ดังนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
 

 1.  แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย (ภ.ป.1) 

2.  แบบยื่นอุทธรณภาษีปาย (ภ.ป.4) 
 

การรับเรื่องรองเรียน 

 หากการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนในคูมือประชาชน  สามารถติดตอเพ่ือขอรองเรียน
ไดท่ี องคการบริหารสวนตำบลเคียนซา โทรศัพท  077-387243  หรือเว็บไซต  www.khiansa.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.khiansa.go.th/


กระบวน
งาน  

บริการ  

ข้ันตอนการใหบริการ  เอกสาร
ประกอบ 

การ 
พิจารณา  

การคาํนวณ  หมายเหตุ 

ฝาย
พัฒน
าและ
จัดเก็
บ 
รายได 

การย่ืนแบบแสดงรายการ
ภาษีปาย 
 - ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย
ยื่นความจำนงตอ 
เจาหนาท่ี  
 - เจาหนาท่ีกรอก
แบบฟอรม (ภ.ป.1) ลง
ชื่อ  ผูชําระภาษี  
- ลงเลขรับ (ภ.ป.1) ใน

ทะเบียนคุมเลขรับ   
- คํานวณพ้ืนท่ีปายและ

ประเมินคาภาษีปาย  
- แจงรายการประเมิน 

(ภ.ป. 3) และลง
เลขท่ี  (ภ.ป. 3) ใน
ทะเบียนคุมเลขรับ  
 - ออกใบเสร็จรับเงิน

ภาษีปาย(ภ.ป. 7)   
- ผูมีหนำท่ีเสียภาษีปาย

ชําระเงินและรับ
ใบเสร็จรับเงิน 

(ภ.ป. 7)  
การผอนชําระ  
 1. ภาษีปาย3,000 บาท
ข้ึนไป  
 2. ผอนชําระเปน 3 งวด
เทา ๆ กัน  
 3. แจงความจำนงเปน
หนังสือกอนครบ 
กําหนดเวลาชําระ 

- บัตรประจําตัว
ประชาชน  
- ใบเสร็จรับเงิน
คาภาษีปายปท่ี
ผานมา(ภ.ป. 7) 

อัตราภาษีปาย 
(1) ปายท่ีมีอักษรไทยลวน 
 (ก) ปายท่ีมีขอความท่ีเคลื่อนท่ีหรือ
เปลี่ยนเปนขอความอ่ืนได ใหคิดอัตรา 10 
บาทตอหารอยตารางเซนติเมตร 
(ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 5 บาท 
ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
 (2) ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษร
ตางประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือ
เครื่องหมายอ่ืน 
 (ก) ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือ
ภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความ
เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได ใหคิดอัตรา 
52 บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
(ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 26 บาท 
ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
(3) ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพ
หรือเครื่องหมายใด ๆ หรือไม และปายท่ีมี
อักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใตหรือ
ต่ำกวาอักษรตางประเทศ 
(ก) ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือ
ภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความ
เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได ใหคิดอัตรา 
52 บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
 (ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา 50 
บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 
ประเภทของปายแลวเสียภาษีต่ำ
กวา  200 บาท ใหเสียในอัตรา 200 
บาท  
การคํานวณ  
 กวาง x ยาว/ 500 ตร.ซม.
x  อัตราภาษี 

 * การยื่นแบบ
แสดงรายการ
ภาษีปายนภาย
ในเดือนมีนาคม 
 * กรณีเปนราย
เกา สามารถ
คัดลอกจากปท่ี
ผานมาได  
(ถาไมมีการ
เปลี่ยนแปลง) 



 


